PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW,
LEGITYMACJI SZKOLNYCH,
KART ROWEROWYCH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2004 nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.).

2. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow szkolnych, (Dz.U. 2010 nr 97, poz. 624).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. 2006 nr 225, poz. 1635 z pézn. zm.).

4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2005 nr 108, poz. 908 z pézn. zm.).

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Duplikaty $wiadectw, legitymacji szkolnych, kart rowerowych i motorowerowych sg wydawane na pisemng prosbe
skierowang do Dyrektora szkoly.

2. Duplikaty swiadectw, legitymacji szkolnych, kart rowerowych i motorowerowych wydawane sg odptatnie:

a) Oplata za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego wynosi 26 zl.

b) Oplata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9 zl.

¢) Oplata za wydanie duplikatu karty rowerowej wynosi 9 zl.

3. Duplikaty maja moc oryginalu i moga by¢ wystawione ponownie.

SWIADECTWA SZKOLNE

1. W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego duplikatu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek do Dyrektora z podaniem przyczyny ubiegania si¢

o duplikat oraz okre$leniem rodzaju $wiadectwa (promocyjne, ukonczenia szkoty) wraz

z wskazaniem roku ukonczenia szkoty lub klasy (zalacznik nr 3)

b) wnie$¢ oplate za wydanie duplikatu §wiadectwa w w/w wysokos$ci na konto Szkoty Podstawowej
w Niechanowie:13 9065 0006 0010 0100 1010 0001

2. Odbior duplikatu §wiadectwa nastepuje w sekretariacie szkoty w ciagu 14 dni od wniesienia
oplaty po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

LEGITYMACJE SZKOLNE

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania jej duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoly wniosek do Dyrektora z podaniem przyczyny ubiegania si¢

o duplikat,(zalacznik nr 2)

b) dostarczy¢ 1 aktualne zdjecie podpisane imieniem i nazwiskiem,

¢) wnie$¢ optate za wydanie duplikatu legitymacji w w/w wysokosci na konto Szkoty Podstawowe;j
w Niechanowie:13 9065 0006 0010 0100 1010 0001

2. Odbiér duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni od wniesienia oplaty.

3. Duplikat legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.

KARTA ROWEROWA

1. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej w celu uzyskania jej duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek do Dyrektora z podaniem przyczyny ubiegania si¢

o duplikat,(zalacznik nr 1)

b) dostarczy¢ 1 aktualne zdjgcie podpisane imieniem/imionami i nazwiskiem,

¢) wnie$¢ optate za wydanie duplikatu legitymacji w w/w wysokosci na konto Szkoty Podstawowe;j
w Niechanowie:13 9065 0006 0010 0100 1010 0001

2. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni od wniesienia oplaty.

3. Duplikat karty rowerowej wystawia si¢ z fotografia.



Zalacznik nr 1

(telefon kontaktowy)
Dyrektor Szkoly Podstawowej

w Niechanowie

Zwracam Sie z prosbg 0 wydanie duplikatu karty rowerowej

(proszg wskazaé, co stalo si¢ z oryginatem karty)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego*, odpowiedzialno$¢ karna za
poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat
dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do sekretariatu Szkoty
Podstawowej w Niechanowie

(podpis wnioskodawcy)
Zalaczniki:
Potwierdzenie dokonania optaty na konto bankowe Szkoty Podstawowe;j
w Niechanowie:13 9065 0006 0010 0100 1010 0001

KWOty oo, zZtw dniu ......oevenennen

*art. 272 KK — Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub
innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



Zalacznik nr 2

(telefon kontaktowy)
Dyrektor Szkoly Podstawowej

w Niechanowie

Zwracam si¢ z prosbg 0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

(proszg wskazaé, co stato si¢ z oryginatem legitymacji)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego*, odpowiedzialno$¢ karna za
poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat
dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuj¢ si¢ do zwrdcenia go do sekretariatu Szkoty
Podstawowej w Niechanowie

(podpis wnioskodawcy)
Zalaczniki:
Potwierdzenie dokonania optaty na konto bankowe Szkoty Podstawowe;j
w Niechanowie:13 9065 0006 0010 0100 1010 0001
KWOty oo, zZtw dniu ......oevenennen

* art. 272 KK — Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub
innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



Zalacznik nr 3

........................................................ dnia.........cccooooiiiit
(imi¢ i nazwisko)

(ulica, nr domu i mieszkania)

(kod, miejscowos$¢)

(data i miejsce urodzenia)

................................................. Dyrektor Szkoly Podstawowe;j

(telefon kontaktowy)
w Niechanowie

Zwracam si¢ z prosbg 0 wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego/ §wiadectwa ukonczenia szkoly

Uwagal

Whiosek o wystawienie duplikatu sklada i duplikat odbiera osoba, na ktora dokument jest wystawiony,
a w szczegélnych przypadkach osoba upowazniona przez wlasciciela dokumentu.

Os$wiadczam, ze znana mi jest, wynikajagca z art. 272 Kodeksu Karnego*, odpowiedzialnos¢ karna za po$wiadczenie
nieprawdy. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W

przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuj¢ si¢ do zwrocenia go do Szkoly Podstawowej/Gimnazjum w
Niechanowie.

*art. 272 KK — Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub
innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3

(podpis)
Duplikat $wiadectwa otrzymatem/fam:
NIEChANOWO, ONHA....eeiivieieiiciicii ettt ree e

NI AOWOAU OSODISTEGO. .....eveevieiiiietiiete et ettt

Dokonano wplaty w wysoko$Ci 26 zt. W dniU.........c.ccvevieiiriieieieieiccereeceeeeeeeae,

na konto Szkoly Podstawowej w Niechanowie nr 13 9065 0006 0010 0100 1010 0001



