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I. Procedura post@powania w przypadku ucznia zagroZonego demoralizacja.

Nauczyciel powinien:

1. PrzekazaC uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
3.Wychowawca wzywa do szkoty rodzicdw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe€ z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecno$ci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspdtpracy lub nie stawiaja sie¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych Zrédet naptfywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkofy pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej §rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeZenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

6. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukofczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel

instytucji jest obowiazany niezwtocznie zawiadomié o tym prokuratora lub policje.



Il. Procedura post@powania z wagarujacym uczniem:

W sytuacji, gdy wychowawca podejrzewa, Ze uczeh jest nieobecny w szkole z powodu

wagarow:

1. Kontaktuje si€ z rodzicem.

2. Jezeli podejrzenia sie potwierdzity, po przyj$ciu ucznia do szkoty przeprowadza z nim
rozmow€ wychowawczd. Zobowidzuje ucznia do zaniechania negatywnego postg€powania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

3.Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnoSci (nawet w sytuacji usprawiedliwienia od
rodzicéw).

4. W przypadku powtarzajacej sie nieusprawiedliwionej nieobecnoS$ci ucznia, wychowawca
powiadamia o tej sytuacji pedagoga szkolnego, ktdéry przeprowadza z uczniem rozmowe
motywujaca, spisuje kontrakt lub podejmuje inne $rodki oddziatywania wychowawczego.

5. Je$li szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan wychowawczych,
(rozmowa z rodzicami, ostrzeZenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje — specjaliste d.s. nieletnich. Dalszy tok postépowania lezy w kompetencji

tych instytucji.



lll. Procedura postépowania w przypadku stwierdzenia palenia papieroséw lub
e- papierosa przez ucznia.

1. Nauczyciel , ktéry zauwazy ucznia palacego papierosa lub e-papierosa nakazuje mu
przerwanie palenia i rekwiruje papierosy uczniowi.

2. Zgtasza fakt wychowawcy klasy i przekazuje mu zabrane papierosy.

3. Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia oraz dyrekcje i
zobowigzuje rodzicdw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem, nastépnie przekazuje
rodzicom zabrane uczniowi papierosy.

4. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy dyscyplinujacej i profilaktycznej —
powiadomienie ucznia w obecno$ci rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych
palenia przez osoby niepetfnoletnie.

5.W przypadku powtarzajacych si€ sytuacji palenia przez ucznia papieroséw wychowawca
informuje o tym fakcie pedagoga/ psychologa szkolnego.

6. Zastosowanie kary regulaminowej, np. obniZenie oceny z zachowania.

IV. Procedura post@powania w przypadku zachowania uniemoZzliwiajacego prowadzenie
lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do réwie$§nikéw, nauczyciela, gfo§ne rozmowy,

spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Upomnienie stowne.

2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy, pedagoga lub psychologa szkolnego.

4. Powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekundw oraz ewentualnie kuratora sadowego).

5. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie

dyrekcji szkoty.



7. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkofy (nagana dyrekcji, obniZenie oceny z
zachowania, przeniesienie do innego oddziatu).

8. Systematyczne spotkania z pedagogiem/psychologiem szkolnym.

V. Procedura postépowania w przypadku, gdy uczefi korzysta z telefonu komérkowego lub
innych urzadzef elektronicznych w czasie lekcji:

1. Uczeh nie moze korzystaC z telefonu komérkowego i innego urzadzenia elektronicznego
podczas zajeC lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez wychowawce klasy (urzadzenie
to podczas zajeé powinno byé wytaczone).

2. W przypadku, gdy uczeh korzysta z telefonu komérkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego podczas zajeé, nauczyciel nakazuje wyfaczenie urzadzenia (zablokowanie
karty), a nastgpnie odbiera mu je.

3. Odebrany telefon komdérkowy lub inne urzadzenie elektroniczne nauczyciel niezwtocznie
oddaje do depozytu w sekretariacie szkolnym oraz informuje o zaistniatej sytuacji
wychowawce klasy.

4. W przypadku, gdy uczeh nie chce oddaC telefonu komdérkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego nauczycielowi, nauczyciel prosi przewodniczacego klasy o poinformowanie o
tej sytuacji dyrektora szkoty.

5. Dyrektor szkoty bezzwtocznie informuje telefonicznie o tym fakcie rodzicdw (prawnych
opiekundw) ucznia i zobowiazuje ich do osobistego zgtoszenia sie po odbidr urzadzenia.

6. W trakcie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty informuje
rodzicow (prawnych opiekundw) o konsekwencjach wynikajacych z niestosowania sie do
ustalen okre$lonych w Statucie Szkoty (w tym kryteriach ocen zachowania).

VI. Procedura postépowania w przypadku samowolnego opuszczania szkoty w czasie zajeé
lekcyjnych

1. Pracownik szkoty, ktéry stwierdzit, Ze uczefi samowolnie opu$cit teren szkoty zgtasza
ten fakt wychowawcy klasy, a jeZeli ten jest nieobecny pedagogowi szkolnemu.
2. W/w osoby niezwtocznie zawiadamiaja rodzicéw i umawiaja si€ na rozmowe.

3. Z uczniem przeprowadzana jest rozmowa ostrzegawcza w obecnoSci rodzica.



4. Uczeh otrzymuje uwage w dzienniku szkolnym.
5. Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnoSci (nawet w sytuacji usprawiedliwienia od
rodzicéw).

6. Jezeli podobna sytuacja powtdrzy si€ uczeh otrzymuje upomnienie, a nast€pnie nagane.

VIl. Procedura post€powania w przypadku uZywania przez uczniow wulgarnego
stownictwa
Gdy nauczyciel jest $wiadkiem uZywania przez ucznia wulgarnego stownictwa ma

bezwzgledny obowigzek zareagowania.

1. Sam badZ z pomoca pedagoga przeprowadza rozmowe€ dyscyplinujaca z uczniem

2. Wpisuje uwage w dzienniku.

3. Powiadamia wychowawce klasy. Jezeli §wiadkiem stosowania wulgarnego stownictwa
jest pracownik obstugi, zgtasza ten fakt wychowawcy klasy badZ pedagogowi szkolnemu,
ktéry wpisuje informacje do dziennika lekcyjnego.

4. Nauczyciel zobowiazuje ucznia do nie uzywania wulgaryzméw, powiadamia o zaistniatym
fakcie rodzicow ucznia.

5. Uczen ponosi konsekwencje regulaminowe, ktére sg ujete w Statucie Szkoty.

VIII. Procedura post@powania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej

wtasnoSci.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majaca na celu powstrzymanie dalszych dziataf sprawcéw, a nastepnie powiadamia
wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznoSci zdarzenia, a nastepnie informuje wychowawce lub pedagoga.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnoSci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca ze sprawca zdarzenia, ustala sposéb jego ukarania i sporzadza notatke.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy

i przekazuje sprawe dyrekc;ji, ktora ustala sposdéb i termin naprawienia szkody.



5. W przypadku stwierdzenia duZej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje decyzjé o zawiadomieniu policji.

6. Obnizenie oceny z zachowania.

IX. Procedura postépowania w przypadku ujawnienia stosowania przemocy fizycznej lub

psychicznej przez ucznia:

1. Pracownik szkoty, ktéry jest $wiadkiem stosowania przemocy zgtasza ten fakt
wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmow€ wyja$niajaca z uczniem i zgtasza ten fakt
pedagogowi lub psychologowi, a jeZeli sytuacja tego wymaga dyrektorowi szkoty.

3. Wychowawca natychmiast powiadamia rodzicow sprawcy i poszkodowanego pisemnie
lub telefonicznie i odnotowuje ten fakt w dzienniku szkolnym.

4. W sytuacji powtarzajacych sie aktéw przemocy lub w szczegdlnie drastycznej agresji
wychowawca powiadamia dyrektora szkoty, ktdry zgtasza ten fakty na policji.

5. W ramach uprawniefl statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia $rodki
przewidziane w Statucie Szkoty, np. uczef stosujacy przemoc otrzymuje upomnienie, a w

szczegodlnie drastycznej agresji lub powtarzajacych sie aktach przemocy naganeg.

6. W przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wcze$niej problemy i tamat normy
spofecznego zachowania, a zdarzenie ktdérego sie dopu$cit nosi cechy postepujacej

demoralizacji, szkota powinna zgtosié ten fakt na policje lub do sadu rodzinnego.

X. Procedura postépowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa.

1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty o popetnieniu czynu karalnego.

2. Ustalenie okolicznoSci czynu i ewentualnych Swiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,

psychologowi lub pedagogowi szkolnemu pod opieke do chwili przyjazdu policji.



4. Powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy.

5. Niezwfoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciafa, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamo$é nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotédw pochodzacych z

przestepstwa i przekazanie ich policji.

Do czynéw karalnych Sciganych z urzédu, a najcz€$ciej popetnianych przez uczniéw

nalez3:

e Dbdjki (co najmniej dwdch uczestnikéw na dwdch);

e pobicia (dwdch, trzech lub wiecej na jednego);

e wymuszania pieniedzy z uZyciem przemocy (rozboj);
e kradziez;

e uszkodzenie ciata (agresja fizyczna).

XI. Procedura postépowania nauczyciela wobec ucznia-ofiary czynu karalnego.

1. Nauczyciel bedacy Swiadkiem zdarzenia udziela uczniowi poszkodowanemu pierwszej
pomocy (przedmedycznej), badz, jeSli zachodzi potrzeba zapewnia t€ pomoc wzywajac
pielegniarke szkolna, lekarza badZ karetke pogotowia (w przypadku, gdy ofiara doznatfa
obrazen).

2. Nauczyciel powiadamia niezwtocznie wychowawce ucznia poszkodowanego, dyrektora
szkoty oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

3. Niezwtoczne powiadomienie o zaistniatej sytuacji rodzicéw ucznia poszkodowanego.

4. Dyrektor szkoty niezwtocznie wzywa policje w przypadku konieczno$ci profesjonalnego
zabezpieczenia ewentualnych Sladéw przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych

Swiadkdéw zdarzenia.
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XIl. Procedura posté€powania w sytuacji naruszenia nietykalno$ci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty (obelZzywe wyzwiska, groZby, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna,

zabranie przedmiotu naleZacego do nauczyciela lub pracownika szkoty).

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sadowego.

2. W kazdym przypadku powiadomienie policji .

3. Natychmiastowe obniZenie oceny z zachowania oraz wpis do dziennika.

4. Nagana dyrektora szkoty

5. Oprocz wszczetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zado$6uczynienia (np. praca

spoteczna).

XIIl. Procedura postépowania z uczniem, ktéry dokonat kradzieZy na terenie szkoty.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i Swiadkami rozmowe w celu ustalenia
okolicznoS$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wyfaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel, ktéry podjat wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnoSci
pedagogowi.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjaSnianie
okoliczno$ci zdarzenia.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe ze sprawcq zdarzenia
oraz jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o
ustalonych okolicznoSciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego
mienia, sposdb ukarania sprawcy.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i
jego rodzicami/ opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podjete podczas

spotkania ze sprawcg i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.
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7. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuja decyzie o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuja

rodzicédw/prawnych opiekunéw poszkodowanego i sprawcy.

XIV. Procedura postépowania w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy:

1. W szkole podejmuje sie interwencje w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia
cyberprzemocy.

2. Wszystkie przypadki przemocy z wykorzystaniem medidow elektronicznych powinny
zosta€ wtaSciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane. Je$li wiedze o zaj$ciu
posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazaC informacje
wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga lub psychologa szkolnego i
dyrektora.

3. Pedagog lub psycholog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokonaé
analizy zdarzenia i zaplanowaé dalsze postepowanie. Do zadah szkoty nalezy takze
ustalenie okolicznoSci zdarzenia i ewentualnych Swiadkéw.

4. W procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza si¢ dowody i ustala
toZzsamoS¢ sprawcy cyberprzemocy.

5. Szkota wraz z rodzicami podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy
cyberprzemocy, jednak w sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest moZliwe, rodzic
lub dyrektor szkoty kontaktuje sie z dostawca ustugi lub operatorem wyszukiwarki w
celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatéw. Do podjecia
takiego dziatania zobowiazuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna.

6. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a toZsamoS$ci sprawcy nie udato sie
ustali¢, dyrektor szkoty powiadamia policje.

7. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,

pedagog lub psycholog szkolny powinien podjaé nastepujace dziatania:

- przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznoSci zajScia,
wspodlnie zastanowiC si€ nad jego przyczynami i poszukaC rozwigzania sytuacji

konfliktowej,
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- omowié z uczniem skutki jego postepowania i poinformowaC o konsekwencjach
regulaminowych, ktdére zostana wobec niego zastosowane, a sg ujete w Statucie
szkoty,

- zobowiazaé sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z Sieci szkodliwych
materiatéw,

- ustali¢ ze sprawca sposob zado$Cuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

8. W przypadku jeéli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa ucznidéw, nalezy

rozmawiaé z kazdym z nich osobno, zaczynajac od lidera grupy.

8. Nie nalezy konfrontowaC sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

9. Rodzice sprawcy zostaja poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznaniu z
materiatami dowodowymi, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i
podjetych przez szkofe $rodkéw dyscyplinarnych wobec dziecka (kary zawarte w
Statucie Szkoty, oraz np. czasowy zakaz przynoszenia do szkoty akcesoriéw
elektronicznych (zgodnie z regulaminem korzystania z telefondw komadrkowych lub
innych urzadzeh elektronicznych).

10. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng
udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego.

11. Rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie,
podjetych dziataniach szkofy i w miare potrzeb, otrzymuja wsparcia i pomoc

specjalistow.

XV. Procedura postépowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie

szkoty znajduje si€ uczefi bedacy pod wptfywem alkoholu lub narkotykéw.

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty mtodziezy, ale ze wzgledéw bezpieczefistwa nie pozostawia
g0 samego.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy
medycznej.

4. W miare mozliwoSci ustala pochodzenie spoZywanego alkoholu badZ narkotyku.
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5. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw, ktérych
zobowiazuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki
stfuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje
lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placéwki.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wpTywem alkoholu-odmawiaja przybycia do szkoty .

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeZwoSci, policja ma mozliwoS¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzeZwien, albo do policyjnych pomieszczeh dla oséb zatrzymanych - na
czas niezbedny do wytrzeZwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia sie rodzicéw/opiekundéw oraz sad rodzinny je$li uczef nie ukonczyt 18 lat.

8. Jezeli powtarzajq sie przypadki, w ktorych uczeh (przed ukohczeniem 18 lat) znajduje sie
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowiazek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

9. Po fakcie przeprowadzenie rozmowy z rodzicami oraz uczniem; zobowigzanie ucznia do
zaniechania negatywnego post€powania, a rodzicow do bezwzglednego nadzoru nad
dzieckiem.

Skierowanie do specjalisty — obowiazkowy udziat w programie terapeutycznym lub grupie

socjoterapeutycznej (je$li to mozliwe).

XVI. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, 2e uczefi posiada przy sobie

niedozwolone substancje lub niebezpieczne narzedzie.

1. Nauczyciel w obecno$ci innego pracownika szkoty ma prawo zadaé, aby uczeh przekazat
mu podejrzana substancje lub niebezpieczne narzedzie, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
podejrzang substancja. Nauczycielowi nie wolno samodzielnie dokonywaC czynnoSci

przeszukiwah teczki lub odziezy.

2. W przypadku uzasadnionych spostrzezeh nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz

wzywa rodzicéw do natychmiastowego stawienia sie w szkole.
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3. W przypadku, gdy uczeh na zadanie nauczyciela odmawia oprdznienia torby i kieszeni,
szkota wzywa policje. Policja bez wzgledu na protesty ma prawo przeszukaé ucznia w
obecno$ci nauczyciela. Jezeli podejrzenia okaza sie niestuszne, nauczyciel nie ponosi

odpowiedzialnoSci.

4. Jezeli uczen oddaje substancje dobrowolnie, nauczyciel zobowigzany jest do
bezzwtocznego przekazania jej policji do analizy. Cate zdarzenie musi byé udokumentowane

notatka z doktadnymi spostrzezeniami.

XVII. Procedura post€powania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty

substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Zachowujac Srodki ostroznoS$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

Uwaga: Zabezpieczajac Srodek przypominajacy wygladem narkotyk, nauczycielowi nie
wolno substancji wyciaga¢ z opakowania, przesypywaé, przelewaC, wachaC, sprawdzaé
smaku, dotykac, itp. Substancje nalezy umieSci¢ w pomieszczeniu niedostepnym dla innych
0s6b, nie pozostawiajac jej bez dozoru - nawet w pomieszczeniu zamknietym.

2. Prébuje ustali€¢ do kogo znaleziona substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

4. Po przyjeZdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczona substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegdtéw zdarzenia.

XVIll. Procedura postépowania nauczycieli w sytuacjach préb samobdjczych,

samookaleczeniach lub innych zwigzanych z naraZzeniem Zycia:

W przypadku uzyskania informacji badZ stwierdzenia, Ze uczef probowat dokonaé aktu
samobdjczego, samookaleczenia badZ narazat wtasne Zycie lub zdrowie nauczyciel
powinien podjac nastepujace kroki:

1. Po ustaleniu i potwierdzeniu rodzaju zdarzenia nauczyciel nie moZe pozostawiC ucznia

znajdujacego sie w kryzysie samego, powinien prébowaé przeprowadzi¢ go w bezpieczne,
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ustronne miejsce, oraz usunaé z jego zasiegu wszystkie przedmioty, ktére mogtyby mu
utatwié realizacje zamiaru.

2. W razie konieczno$ci wezwaC pomoc— pogotowie ratunkowe, policje i w czasie tej
interwencji zadbaé, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie.

3. Powiadomié o tym fakcie dyrektora szkoty, wychowawce, pedagoga i psychologa
szkolnego.

4. PowiadomiC rodzicéw ucznia.

5. Sporzadzi¢ notatke stfuzbowa.

XIX.Procedura post@powania w przypadku uczennicy w ciazy:

1. W przypadku gdy nauczyciel uzyska informacje o ciazy uczennicy informuje o tym
fakcie dyrektora szkoty, wychowawce oraz pedagoga i psychologa szkolnego.

2. Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe indywidualng z uczennica.

3. Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoty rodzica/rodzicow (opiekuna
prawnego/opiekundéw prawnych) i przeprowadza z nim/nimi rozmowe dotyczaca
zaistniatej sytuacji.

4. W trakcie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o mozliwoSci udzielenia pomocy
uczennicy w postaci indywidualnego toku nauczania, udzielenia pomocy
psychologiczno — pedagogicznej oraz innych form pomocy, na przyktad w ubieganiu
sie o pomoc materialna.

5. Wybdér odpowiedniej formy wsparcia uzalezniony jest SciSle od indywidualnej

sytuacji uczennicy.

XX. Procedura post@powania w przypadku oséb trzecich bezzasadnie przebywajacych na terenie
szkoty lub oséb trzecich zachowujacych sie niewfa$ciwie na terenie szkoty:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia pracownikdw obsfugi lub dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit niewfa$ciwe zachowanie

osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku
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braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora
szkoty.
3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia Policje.

XXI. Procedura post@powania w sytuacjach zwidzanych z sytuacja rodzinng ucznia:

Rodzice odmawiajg wspd tpracy ze szko fa; Ujawnienie symptomdw zaniedbywania dziecka
przez rodzicow; Nieuregulowana sytuacja prawna dziecka; Rodzice dziecka uzaleZnieni od
alkoholu, narkotykéw Ilub innych Srodkow psychoaktywnych; Rodzina niewydolna
wychowawczo, przejawiajgca zachowania mogace SwiadczyC o zaburzeniach psychicznych.

Dziatania natychmiastowe:

1. Poinformowaé wychowawce, psychologa szkolnego, dyrektora szkoty.
2. Dyrektor powiadamia pisemnie sad rodzinny z proSba o wglad w sytuacje rodzinng

oraz przekazuje powyZsze informacje do wta$ciwego o$rodka pomocy spofeczne;.
Dziatania do podjecia w dalszej kolejno$ci:

1. Zapoznaé z problemem ,zespdéf wychowawcéw”, pracownika $wietlicy szkolnej,
dzielnicowego, kuratora sadowego ( jezeli rodzina objeta jest nadzorem).

2. Wspdtpracowaé z organizacjami specjalistycznymi (np. poradnie, $wietlice, o$rodki
wsparcia i interwencji kryzysowej).

3. Wspdtpracowaé z rodzicami.

XXII. Procedura postépowania w sytuacji gdy dziecko odmawia powrotu do domu badZ
niemoZliwo$6 jego powrotu do domu z uwagi na fakt, iZ jego rodzice sq pijani, lub brak
kontaktu z rodzicami po zaj€ciach:

1. Poinformowaé wychowawce, pedagoga, psychologa szkolnego, dyrektora szkoty.

2. W oparciu o wczeSniejsza zgode przekazaC dziecko osobom upowaZnionym (jeSli

zostali wskazani wcze$niej pisemnie przez opiekundw).
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3.

Jezeli nie ma o0séb upowaznionych, dyrektor wzywa policje (psycholog szkolny lub
pedagog czy teZ nauczyciel powinien towarzyszyC dziecku i udzieliC mu wsparcia

emocjonalnego).

Uwaga!: jezeli sytuacja nie miata miejsca jednorazowo lub dziecko zostato umieszczone w

placéwce interwencyjnej, dyrektor zawiadamia pisemnie sad rodzinny.

XXIIl. Procedura post@powania w sytuacji rozpoznania lub podejrzenia krzywdzenia
dziecka w rodzinie

Kazda z oséb zatrudnionych w szkole w sytuacji gdy podejrzewa, Ze dziecko jest
krzywdzone udziela bezpoSredniej pomocy dziecku jeSli zagroZone jest jego zdrowie
lub zycie.

Przekazuje powyzszg informacje wychowawcy i pedagogowi szkolnemu, ktéry w
sytuacji obrazeh na ciele organizuje pomoc medyczna wzywajac karetke pogotowia,
lub je$li stan zdrowia dziecka nie kwalifikuje si¢ do wezwania karetki, wysyta faxem
whiosek do sadu rejonowego wydziat rodzinny i nieletnich z pro$ba o wydanie zgody
na poddanie dziecka badaniu lekarskiemu bez wiedzy i zgody rodzicow i ewentualnie
(takze kiedy uzyskanie zgody na badanie nie jest mozZliwe natychmiast) —
odprowadza dziecko do lekarza pediatry proszac o dokonanie opisu stanu dziecka.
Pedagog/psycholog a w razie jego nieobecno$ci wychowawca informuje dyrektora
szkoty o kazdym przypadku podejrzenia przemocy w rodzinie.

Fakt czy tez podejrzenie krzywdzenia dziecka zostaje zgtoszony na policje.
Dzielnicowy, pedagog a w razie jego nieobecnoSci wychowawca uruchamia

procedure Niebieskiej Karty poprzez wypetnienie formularza Niebieskiej Karty i
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6.

7.

XXIV.

[EY

przekazuje dokument przewodniczacemu gminnego zespotu interdyscyplinarnego,
po czym uczestniczy w pracach gminnego interdyscyplinarnego zespotu roboczego.
Wychowawca lub pedagog informuje rodzicow o podjetych dziataniach na rzecz
dziecka, w tym m.in. kontakcie z zespotem interdyscyplinarnym i podjetych przez ten
zesp6t decyzjach.

Je$li rodzice nie s zainteresowani wspdfpraca na rzecz poprawy sytuacji dziecka
kazda osoba sporzadza notatke stuzbowa z opisem stanu dziecka i podjetych przez
siebie dziatan oraz reakcji rodzicow i przekazuje ja pedagogowi szkolnemu, a ten
dyrektorowi szkoty, ktéry wnioskuje do sadu rejonowego wydzial rodzinny i

nieletnich o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

Procedura post@powania w sytuacji ucznia nieodebranego ze $wietlicy szkolnej.

Nauczyciel $wietlicy kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.
Nauczyciel Swietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, Ze sg zobowigzani
do punktualnego odbioru dziecka ze Swietlicy.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel moze
doprowadzi¢ dziecko do miejsca zamieszkania (jeZeli dziecko mieszka na terenie
miejscowo$ci w ktérej znajduje sie szkota).

W przypadku niezastania w domu rodzicow/prawnych opiekunéw lub innej osoby
dorostej powiadamia policje, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.
Jezeli sytuacja powtarza sie¢ nauczyciel Swietlicy informuje pedagoga i dyrektora

szkoty, ktdérzy rozpoznaja sytuacje i podejmuja przewidziane prawem dziatania.

XXV. Procedura post@powania w razie wypadku w szkole.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomo$é o wypadku ucznia

niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlno$ci sprowadzajac fachowa

pomoc medyczng, a w miare mozliwoSci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Nie dopuszcza do rozpoczecia zajeC lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca

zagroZenia, jeZzeli miejsce, w ktérym sg lub bedaq prowadzone zajecia moZe stwarzaC

zagrozenie dla bezpieczehstwa uczniow,
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3. Powiadamia dyrektora szkoty.

4. JeSli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

5. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzineé powiadomienia matki/ojca
ucznia o wypadku.

6. Przy lekkich przypadkach (brak wyraZznych obrazeh — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia,

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obraZenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

7. O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy i
wspd6tpracujacego ze szkota pracownika stuzby bhp.

8. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora i kuratora oSwiaty.

9. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie pafistwowego inspektora sanitarnego.

10. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawno$cia techniczna pomieszczenia lub
urzadzeh, miejsce wypadku pozostawia si€ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

11. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i

odpowiada za nie.

XXVI. Procedura na wypadek wystapienia w szkole wszawicy

1. Procedura ma zapewniG higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢
przed rozprzestrzenianiem sie wszawicy w placéwce.

2. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiazani sa do systematycznego monitorowania
czystoSci skory gtowy wtasnego dziecka oraz podejmowania natychmiastowych

i skutecznych dziatan higienicznych w przypadku wykrycia u niego wszawicy.
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10.

11.

12.

Nauczyciele zobowiazani sa do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi szkoty
oraz pielegniarce szkolnej sygnatdéw dotyczacych pojawienia sie wszawicy w szkole.
Pracownicy obstugi zobowiazani sa zgtosi¢ swoje podejrzenia co do wystapienia
wszawicy nauczycielowi badZ dyrektorowi.

Dyrektor jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu
w szkole, a pracownikom higienicznych warunkdw pracy.

Na wypadek wystgpienia wszawicy w szkole dyrektor ustala procedure
postepowania, o ktérej informuje rodzicéw i pracownikéw szkoty.

Kontrole czysto$ci skory i wioséw uczniéw na podstawie zgody podpisanej przez
rodzicéw (opiekundéw prawnych) na caty okres nauki w Szkole Podstawowej

im. M. Kopernika w Niechanowie przeprowadza pielegniarka szkolna badZ osoba
kompetentna upowaZniona przez dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie kontroli czysto$ci skdry gtowy wszystkich dzieci
przez pielegniarke lub osobe upowazniong z zachowaniem zasady intymnoSci
(kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).

Pielegniarka lub osoba kompetentna upowazniona przez dyrektora szkoty
zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice, o konieczno$ci
podjecia natychmiastowych zabiegdw higienicznych skéry gtowy. W razie potrzeby
instruuje rodzicdw o sposobie dziatan, informuje teZ o konieczno$ci poddania sie tej
kuracji przez wszystkich domownikéw i monitoruje skuteczno$¢ dziatan.
Jednocze$nie informuje dyrektora szkoty o wynikach kontroli i skali zjawiska.

W celu unikni€cia rozprzestrzeniania si€ wszawicy rodzice (opiekunowie prawni)
dziecka, u ktérego wystapita wszawica, powinni zatrzymaé dziecko w domu do
czasu likwidacji zakaZenia, podejmujac skuteczne i intensywne zabiegi, by skrécié
czas nieobecno$ci w szkole do niezbe@dnego minimum.

Wychowawca klasy informuje wszystkich rodzicéw w oddziale o stwierdzeniu
wszawicy W grupie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czysto$ci gt owy dziecka
oraz czysto$ci gt éw domownikdéw.

Pielegniarka szkolna lub osoba kompetentna upowazniona przez dyrektora szkoty
po uptywie 7 — 10 dni kontroluje stan czysto$ci skéry gtowy dzieci po

przeprowadzonych przez rodzicéw zabiegach higienicznych.
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13. W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan pielegniarka lub osoba
kompetentna upowazniona przez dyrektora szkoty zawiadamia o tym dyrektora
szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw, do ktérych nalezy
zawiadomienie o§rodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad
realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia rodzinie

potrzebnego wsparcia

Niniejsze procedury dotycza i powinny byC przestrzegane przez wszystkich
nauczycieli i pracownikdw szkoty.

W kazdej z powyZszych sytuacji kryzysowych stosowane beda okreSlone w
Statucie Szkoty konsekwencje dyscyplinarne wobec ucznia, facznie z
mozliwo$cia przeniesienia go do innej szkoty czy powiadomienia wta$ciwego
Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

O wszystkich wystepujacych w szkole sytuacjach kryzysowych obligatoryjnie
beda powiadamiani rodzice ucznia, ktérego zaistniata sytuacja dotyczy.

Wszystkie wystepujace na terenie szkoty opisane w PROCEDURACH:--- sytuacje
kryzysowe wychowawca jest zobowiazany udokumentowaC w dzienniku
lekcyjnym lub zeszycie uwag.

PROCEDURY opracowano na podstawie aktualnie obowiazujacych przepisow
prawnych.
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