Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Niechanowie, ul. Rézana 33

OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
e NAZWA STANOWISKA: GROWNY KSIEGOWY

WYMIAR CZASU PRACY: 1 etat (3/4 SP Niechanowo, 1/4 SP Jarzagbkowo)

Rozpoczecie pracy: 01 pazdziernika 2023 r.

Wymagania niezbedne:

Gtéwnym ksiegowym z zastrzezeniem art. 54 ust.9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych moze byé osoba, ktéra:

Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie

w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

Ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe,

Posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw Gtéwnego Ksiegowego,

Cieszy sie nieposzlakowang opinig,
Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

Ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

Ukonczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

Znajomosc¢ programow: Radix Fkb, Pfatnik, BeSTi@;



Znajomos¢ rachunkowosci budzetowej i obowigzujgcych w niej zasad;
Umiejetno$¢ samodzielnej organizacji pracy;

Umiejetnos¢ pracy w zespole;

Umiejetnos¢ rozwigzywania problemow.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Gtéwnym ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych jest pracownik, ktéremu kierownik
jednostki powierza obowigzki i odpowiedzialnosé w zakresie:

- Prowadzenia rachunkowosci jednostki ;

- Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

- Dokonywania wstepnej kontroli:

- Zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

Kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych;
Opracowywanie dokumentacji przepisow wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci;
Rozliczanie z ZUS, US, GUS, organem prowadzacym;

Opracowywanie sprawozdan budzetowych:

Miesiecznych,

Kwartalnych,

Rocznych,

Bilansu;

Analiza kosztéw oraz wykorzystania Srodkéw finansowych przydzielonych w planie finansowym
jednostki:

Zmiany budzetu,

Analizy ptac,

Opracowywanie budzetu jednostki;

Rozrachunki z kontrahentami;

Dekretacja dokumentéw ksiegowych;

Informacja o warunkach pracy:

Wymiar czasu pracy: 1 etat;

Harmonogram czasu pracy do uzgodnienia z dyrektorem;

Szkota czynna jest od poniedziatku do pigtku, w godz. 6.00-20.00;



Wymagane dokumenty:

List motywacyjny;

Zyciorys — CV;

Kwestionariusz osobowy;

Kserokopie dyplomdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe;

Kserokopie swiadectw pracy lub — jezeli stosunek pracy nie zostat zakoriczony — wymagane jest
oswiadczenie wtasne lub zaswiadczenie z zaktadu pracy potwierdzajgce staz pracy na stanowisku
zwigzanym z ksiegowoscig;

Oswiadczenie o posiadaniu znajomosci jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkdw ksiegowego;

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie lub kopia aktualnego ,,Zapytania
o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

Oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku;

Oswiadczenie, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji parstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéow lub za przestepstwo skarbowe.

Podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Kandydat, ktdry zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13 z ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. O pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Z 2022 r. poz.530), jest
obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosé.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — CV winny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, udostepnionych w ztozonych

przeze mnie dokumentach w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2019,

poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac lub przestaé na adres: Szkota Podstawowa

im. Mikotaja Kopernika, ul. Rdzana 33, 62-220 Niechanowo, w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Szkole Podstawowej im. Mikotaja Kopernika

w Niechanowie, ul. R6zana 33, 62-220 Niechanowo” w terminie do 20 wrzes$nia 2023 r.



Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych na dzien publikacji ogtoszenia
nie dotyczy.

Dyrektor szkoty: mgr Renata Wtodarczyk



